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郵便番号は枠内に
１つずつ入れて書
く。

住所は都道府県か
ら正確に書く。

番地などの数字は
漢数字で書く。

一般は「様」、団体・
会社は「御中」。

宛名は封筒の中央
に大きく書く。

日付は左
上に書く。

自分の住所と名前
を中央に書く。

封字は
「封」「〆

しめ

」「緘」
などを書く。

切手は左上に
まっすぐ貼る。
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